
附件一

              消防志愿者花名册
单位(盖章)                                                            填表日期：   年   月  日
	消防职责
	姓   名
	职  务
	联络方式（手机）
	消防安全培训情况
	备注

	消防责任人
	
	
	
	
	

	消防责任人
	
	
	
	
	

	消防联络员
	
	
	
	
	

	志愿消防员
	
	
	
	
	

	志愿消防员
	
	
	
	
	

	志愿消防员
	
	
	
	
	

	志愿消防员
	
	
	
	
	


备注：各单位的主要负责人为本单位、本部门的消防安全责任人；明确消防安全联络员，负责本单位通讯联络；成立5人及以上人员组成的消防安全志愿者队伍，负责初期火灾扑救、人员疏散、伤员救护等工作。
附件二

实验室消防应急预案（参考用）
实验室是重要场所。计算机设备、数据存储设备、人员相对集中，一旦发生火灾，会造成严重后果。依据相关规定特制定灭火应急疏散预案。
一、组织机构与职责
1. 应急救援领导小组
总指挥：XXX，全面负责火灾事故的应急援救指挥工作。
副总指挥：XX，具体指挥火灾事故的应急救援、调查处理和善后等工作。
成员：XXX、XXX、XX、XXX,具体负责火灾事故的应急救援、调查处理和善后等工作。
2. 应急救援领导小组下设4个工作小组
（1）通讯联络组组长：XXX
成员：XXX、XXX
职责：保障通讯设备的畅通、及时发布启动应急预案报警；及时报警并向上级报告灾情，确保上情下达、下情上报。做好电话值守、负责事故情况的收集，发布灾情信息；统计人员伤亡和财产损失情况，评估灾情。
（2）疏散引导组组长：XXX
成员：XXX、XXX
职责：迅速组织师生紧急疏散，确保平安转移，维护现场秩序，清查学生人数，做好学生思想稳定工作。
（3）灭火救援组组长：XXX
成员：XXX、XXX
职责：迅速紧急灭火、搜寻受伤人员，切断电源、起源、火源，保护转移贵重物品，做好事故现场警戒工作，设置警戒标志，收集有关重要物证，维护校园治安秩序，控制人员进出，防盗、防抢、防止火灾扩大。
（4）医疗救护组组长：XXX
成员：XXX、XXX
职责：负责受伤人员的应急抢救处置，尽快将伤员送往医院抢救，及时通知受伤人员的亲属。
二、应急处理程序
1. 当发现火情后，首先发出火警信号，并立即切断与火灾相关的火源、电源，用较近的水龙头或灭火器进行灭火。若火势不减，立即打“119”火警电话，并讲明起火地点、起火部位及火势大小、起火物质的种类和性质、被困人员情况、联系电话号码和行走路线。
2. 实验室主要责任人根据实际情况启动应急预案，向上级主管部门报告，应急救援领导小组立即赶赴现场，指挥预案各专业人员按照职责分工迅速到位开展工作。
3. 通讯联络组利用校园广播宣布学校进入消防安全紧急状态，公布火灾发生地点，需要疏散的范围，派人到约定地点指引消防车进入火灾现场，保持通讯联络畅通，及时准确地将各种指令、情况及信息上传下达。
4. 灭火救援组迅速检查是否切断起火现场电源、火源和气源，检查是否存放有易燃、易爆物品，启用携带或利用就近配置的灭火器、消防栓等灭火器材进行扑救，转移重要物资和危险物品。如火势较大，暂时扑灭不了，应根据现场情况及时采取冷却、隔离等措施，防止火势进一步蔓延，待消防队赶到，配合完成灭火任务，同时对现场实行警戒，保证消防车畅通无阻，防止无关人员进入现场。维护好现场秩序，避免人员伤亡。
5. 疏散引导组应立即疏通紧急疏散通道，避免发生拥挤，此时实验室值班人员要做好维护秩序、防止慌乱的工作，在到达指定集中地点后，由疏散引导组成员维持秩序，稳定学生情绪并等待进一步指令。
6. 医疗救护组积极配合专职消防队员及医护人员抢救火场内被困伤员。对受伤师生及时救治，并视情况送医院救治，并及时通知伤员亲属。
三、疏散措施
1. 各门要处于开启状态，火灾发生后，秩序维护人员根据指令在第一时间迅速将所有安全出口迅速向外打开。
2. 疏散楼梯、疏散路线、安全出口采用分工负责制。安全出口的主通道为主要疏散路线，疏散时，疏散路线沿途设专人守侯，负责引导疏散。
3. 事故发生后，事故现场疏散责任人员应迅速就位，其它部位疏散人员根据疏散命令在第一时间就位。
4. 安全出口、疏散楼梯，疏散路线要落实专人，倒班的部位要落实两套人员。
5. 进行事故广播或全场广播。
6. 疏散指挥、引导人员在疏散中利用口喊、手提扩音器、手势等方法，向被疏散人员指示疏散路线，出口方向，提示应注意问题，使他们消除恐慌情绪，保持镇静，做到有序疏散。
四、疏散需要注意事项：
1. 不要乘坐电梯；
2. 不要重进火场；
3. 不要拥挤踏踩人群；
4. 顺楼梯间向下疏散不要顺楼梯间向上疏散。

编制单位（盖章）
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